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 基礎問題 3 解答 
 

問題 1.①ツールバーの （ 開く ）ボタンをクリックする。 
 
 ②《 ファイルを開く 》ダイアログボックスのプレースバーから「 My Documents 」をクリックし、

「 基礎問題 」フォルダの「 基礎問題 3 」を選択して  開く  ボタンをクリックする。 
 
 
問題 2.①［ オブジェクト ］バーの「 フォーム 」をクリックし、［ データベースウィンドウ ］ツールバ

ーの （ 新規作成 ）ボタンをクリックする。 
 
 ②《 フォームの新規作成 》ダイアログボックスの「 フォームウィザード 」を選択する。 
 
 ③「 基になるテーブルまたはクエリの選択 」ボックスの ▼ ボタンをクリックし、「 社員マスタ

ー 」を選択して  OK  ボタンをクリックする。 
 

 
 

 ④  ボタンをクリックし、すべてのフィールドを「 選択したフィールド 」ボックスに追加して 
 次へ  ボタンをクリックする。 
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 ⑤フォームのレイアウトは「 単票形式 」オプションボタンが「 オン 」になっていることを確認し、 
 次へ  ボタンをクリックする。 

 

 
 
 ⑥スタイルは「 標準 」が選択されていることを確認し、 次へ  ボタンをクリックする。 
 

 
 
⑦フォーム名は「 社員マスター入力 」と入力し、 完了  ボタンをクリックする。 
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問題 3. （ 閉じる ）ボタンをクリックし、「 社員マスター入力 」フォームを閉じる。 
 
 
問題 4.オブジェクトリストの「 社員マスター入力 」をクリックし、［ データベースウィンドウ ］ツール

バーの （ デザイン ）ボタンをクリックする。 
 
 
問題 5.フォームヘッダーセクションと詳細セクションの境界線上にマウスポインタを合わせ、マウスポイン

タが  の形状で、下方向へ垂直ルーラー「 1.0 」の位置までドラッグする。 
 

 
 

問題 6.①［ ツールボックス ］ツールバーの （ ラベル ）ボタンをクリックし、フォームヘッダーセク
ションでドラッグする。 

 
 ② 社員データ と入力し、 Enter  キーを押す。 
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問題 7.①「 社員データ 」ラベルが選択されていることを確認し、［ 書式設定 ］ツールバーの

（ フォント ）ボックスの ▼ ボタンをクリックし、「 MS 明朝 」を選択
する。 

 

 ②［ 書式設定 ］ツールバーの （ フォントサイズ ）ボックスの ▼ ボタンをクリックし、
「 14 」を選択する。 

 

 ③［ 書式設定 ］ツールバーの （ 太字 ）ボタンをクリックする。 
 
 

問題 8.詳細セクションをクリックし、［ 書式設定 ］ツールバーの （ 塗りつぶし/背景の色 ）ボタ
ンの ▼ ボタンをクリックし、「 黄色 」（ 下から 2 段目、右から 6 番目 ）を選択する。 

 

 
 
 

問題 9.①ツールバーの （ 上書き保存 ）ボタンをクリックする。 
 
 ② （ 閉じる ）ボタンをクリックし、「 社員マスター入力 」フォームを閉じる。 
 
 
問題 10.①［ オブジェクト ］バーの「 フォーム 」をクリックする。 
 
 ②オブジェクトリストの「 顧客マスター登録 」をダブルクリックする。 
 
 ③レコード移動ボタンの （ 最終レコード ）ボタンをクリックする。 
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問題 11.①「 顧客マスター登録 」フォームの最終レコードが表示されていることを確認し、メニューバー
［ ファイル ］－［ 印刷 ］を選択する。 

 
 ②《 印刷 》ダイアログボックスの「 印刷範囲 」グループの「 選択したレコード 」オプションボタ

ンを「 オン 」にする。 
 

 
 
 ③《 印刷 》ダイアログボックスの  キャンセル  ボタンをクリックする。 
 
 
問題 12. （ 閉じる ）ボタンをクリックし、「 顧客マスター登録 」フォームを閉じる。 
 
問題 13. （ 閉じる ）ボタンをクリックし、データベースウィンドウを閉じる。 


