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問題 1. 以下の文に従って作表しましょう。 

 

1． 下記の表『営業実績一覧表（上半期）』を作成、編集しましょう。 

・ 項目・社員番号をセンタリングすること 

・ 合計をオート SUM で求めること（網掛け部分） 

 

2． 上半期営業成績を降順に並べ替えしましょう。 

（注意）結合されているセルがあると並べ替えはできません。 

 

 

社員番号 社員名 1月 2月 3月 4月 5月 6月 上半期合計
95001 西田　保 58 65 68 15 6 54
95002 野村　忠志 79 45 32 13 32 23
95003 北野　真紀 36 67 82 25 23 32
95004 牧　重雄 48 21 35 35 58 59
95005 原野　大三郎 65 77 46 98 21 23
95006 夏目　ひろみ 68 25 21 37 33 39
95007 長谷川　和夫 43 32 46 44 56 13
95008 木村　雄一郎 22 44 32 65 32 17
95009 武藤　清美 16 56 26 12 25 35

営業実績一覧表（上半期）

合計  

 

1.  表 計 算 

1-3.   並べ替え 
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