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問題 1. 次の文章を箇条書きにしましょう。 

 

日時 6 月 10 日 14：00～18：00 会場 神戸大ホール 内容 秋冬新作発表会 

 

 

 

問題 2. 問題 1 で作成した文章に箇条書きの行頭文字をつけましょう。 

 

 

 

問題 3. 問題 １で作成した文章に段落番号をつけましょう。 

 

 

 

問題 4. 問題 1 で作成した箇条書きの行頭文字を変更しましょう。 

3.  文書の編集 ① 

3-1.  箇条書き 
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問題 1. 下記の表を作成しましょう。 

 

① 外枠の罫線を 1.5pt、2 行目下の罫線も 1.5pt に設定しましょう。 

 

    

   

     

     

     

 

 

 

② 下記のように項目を追加しましょう。 

 

・ ｢ ツアー申込書 ｣→ 太字・下線・12 ポイント設定 

・ ｢ コース№ ｣｢ コース名 ｣｢ フリガナ ｣｢ 出発日 ｣｢ 到着日 ｣｢ 氏名 ｣｢ 住所 ｣ 

 → センタリング 

 

コース№ コース名  ツアー申込書 
   

フリガナ   出発日 到着日 

氏名     

住所 〒    

3.  文書の編集 ① 

3-2.  表の挿入 
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解答 問題 1. 

日時 6 月 10 日 14：00～18：00 

会場 神戸大ホール 

内容 秋冬新作発表会 

 

 

 

解答 問題 2. 

 

♦ 日時 6 月 10 日 14：00～18：00 

♦ 会場 神戸大ホール 

♦ 内容 秋冬新作発表会 

 

 

 

解答 問題 3. 

 

1. 日時 6 月 10 日 14：00～18：00 

2. 会場 神戸大ホール 

3. 内容 秋冬新作発表会 

 

 

 

解答 問題 4. 

 

Ø 日時 6 月 10 日 14：00～18：00 

Ø 会場 神戸大ホール 

Ø 内容 秋冬新作発表会 

3.  文書の編集 ① 

3-1.  箇条書き 
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解答 問題 1. 

 

    

   

     

     

     

 

 

 

解答 問題 2. 

 

コース№ コース名  ツアー申込書 
   

フリガナ   出発日 到着日 

氏名     

住所 〒    

3.  文書の編集 ① 

3-2.  表の挿入 




