
基礎② 
 

本ファイルの内容を転記・転載することを禁じます。 
Created by 有限会社 神戸システムプロダクツ 

http://www.k-s-p.co.jp   e-mail lesson@k-s-p.co.jp 

 
 
 
 
問題 1. クリップアート（乗り物→船遊び）を挿入し、適当な大きさにしましょう。 

(上記のクリップアートがなければ適当なもので設定しましょう。) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
問題 2. 1.で挿入したクリップアートに色（ベージュ）をつけましょう。 

 

 

 
 
 
 
 
 

3.  図の挿入 

3-1 .   クリップアート 
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問題 1. 次の文章をワードアートで挿入しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

問題 2. 挿入したワードアートの形状を変更しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

問題 3. テキストを下記の指示に従い、編集しましょう。 

 （バザー→フリーマーケット・フォント【HG-丸ｺﾞｼｯｸ M-PRO】） 

 

 

 

 

 

 

3.  図の挿入 

3-2 .   ワードアート 
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問題 4. サイズの変更をしましょう。（４０P・太字） 

 

 

 

 

 

 

 

 

問題 5. 折り返しの設定をしましょう。（上下） 

 

3.  図の挿入 

3-2 .   ワードアート 
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問題 1. オートシェイプを使って下記指示に従い作成しましょう。 

 

横巻き（フォント HG 丸ゴシック M-PRO・ポイント２４pt・中央揃え） 

 

 

 

 

 

 

 

問題 2. 問題 1.で作成した図形を下カーブリボンに変更し、文字が全て見えるように大きさ

を調整しましょう。また、線の色を『プラム』、塗りつぶし効果として『ピンクの画

用紙』のテクスチャを設定しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

問題 3. 問題 2.で作成した図形に影（影スタイル２）を設定し、影の色（２５％灰色）をつ

けましょう。 

 

 

 

 

 

温泉旅行のお知らせ 

温泉旅行のお知らせ 

温泉旅行のお知らせ 

3.  図の挿入 

3-3 .   図形描画 
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温泉の申し込みは、別紙申し込み用

紙に必要事項をご記入の上、１０月

１０日までに本館２階受付ポスト

にお入れください。 

温泉の申し込みは、別紙申し込み用

紙に必要事項をご記入の上、１０月

１０日までに本館２階受付ポスト

にお入れください。 

 

 

 

 

問題 1. テキストボックスを挿入し、下記のように作成しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

問題 2. 問題 1.で作成したテキストボックスの設定を下記の指示に従い、変更しましょう。 

 

 ・塗りつぶしの色（ローズ）・線の色（黄）・線の種類（2.25pt） 

 

 

 

 

 

 

3.  図の挿入 

3-4 .   テキスト編集 
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問題 3. テキストボックスを挿入し、３－D（３－D スタイル１）の設定を使って下記のよ

うに作成しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

問題 4. 問題 3.で作成したテキストボックスを３－D（３－D スタイル１）の設定を使って

下記のように作成しましょう。 

 

 

 

 

 

３－D の設定をしましょう。 

３－D の設定をしましょう。 

3.  図の挿入 

3-4 .   テキスト編集 




